Форма заявления
о предоставлении муниципальной услуги по предоставлению 

муниципального имущества в аренду без проведения торгов

	
	Главе сельского поселения Курумоч

Катынскому О.Л.


ЗАЯВЛЕНИЕ
	
	
	

	(дата регистрации)
	
	(регистрационный номер)


Данные о заявителе

	Организационно-правовая форма, наименование организации или фамилия, имя, отчество (при наличии последнего) индивидуального предпринимателя
	

	Юридический адрес*
	

	Фактический адрес*
	

	Почтовый адрес 
	

	Номера контактных телефонов, номер факса 
	

	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	ОГРН
	

	Банковские реквизиты
	


	
Прошу предоставить в аренду муниципальное имущество
	

	,

	(здание, сооружение, нежилое помещение, инженерные сети, движимое имущество)

	расположенное по адресу
	:

	

	(местонахождение запрашиваемого недвижимого имущества или инженерных сетей)

	для использования под
	

	

	(указать назначение недвижимого имущества или инженерных сетей)

	общей площадью
	
	кв.м.

	
	
	
	
	
	
	(площадь здания, сооружения, нежилого помещения)
	
	

	общей протяженностью
	
	м.

	
	
	
	
	
	
	
	
	(протяженность инженерных сетей)
	

	общим объемом
	
	куб.м.

	
	
	
	
	
	
	(указать объем инженерной сети – при наличии)
	
	

	на период
	


	Приложение:
	_________________________________ на ______ л. в ______ экз.

                 (наименование документа)

_________________________________ на ______ л. в ______ экз.

                 (наименование документа)


	(наименование должности)*
	
	
	(подпись)
	
	
	(инициалы, фамилия)


 М. П.                                 ____________________                  (дата)                                              

 *Указывается при подаче запроса от имени юридического лица.
Заявление                                                                                              

Для получения муниципальной услуги даю свое согласие на обработку моих персональных данных.

«___» ____________ _______ г. 


_________________________

                                                                                               подпись    Ф.И.О.

  Личность гражданина установлена по удостоверяющему документу, полномочия представителя проверены, подпись заявителя подтверждена.

         Заявление и прилагаемые к нему документы проверены и приняты специалистом _____________________________________Ф.И.О., подпись, дата
                      ПРИЛОЖЕНИЕ   2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  «Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления без проведения торгов»
ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

органа, предоставляющего  муниципальную услугу

____________________________________________________________________ 
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА 

Исх. от _____________ N ____                             __________________________







 
__________________________

                                                                                                         

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица________________________________________________________________
* Местонахождение        юридического   лица, физического лица ____________________________________________________________________                           


 (фактический адрес)

Телефон: _______________________
Адрес электронной почты: ________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица _______________________________
* на действия (бездействие):____________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа 

* существо жалобы:
____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП    __________________________________________________                      

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

ПРИЛОЖЕНИЕ    3

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  «Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления без проведения торгов»

ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ 
ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой _____________________________________________
___________________________________________________________________. 
Номер жалобы, дата и место принятия решения: __________________________
__________________________________________________________________.
Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ___________________________
___________________________________________________________________.
УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: __________________________________________________________________
___________________________________________________________________.
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________.
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

____________________________________________________________________
___________________________________________________________________. 
На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ____________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного

____________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

____________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)
2.________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. __________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу_____________________________________________________________
__________________________________________________________________.  (должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)  принявшего решение по жалобе). 
ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  «Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления без проведения торгов»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
Прием запроса и документов, регистрация зароса  в ДУМИ








нет
да

Нет











да
Прием запроса и документов, регистрация запроса в 





Имеются основания для отказа в приеме документов?





Отказ в приеме документов





Прием запроса и документов





Проверка наличия у заявителя права на заключение договора аренды объекта без проведения торгов











Направление  межведомственных запросов, прлучений свкеедений











Подготовка  и направление письменного ответа об отказе в предоставлении мунципальной услуги











Запрос и приложеные  к нему документы оформлены правильно?





Имеются основания  для отказа в предоставлении муницпальной  усуслуги?





Подготовка и выдача проекта договора аренды объекта или проекта дополнительного соглашения к договору аренды объекта заявмителю для подписания











Издание Постановления о заключении договора аренды объекта или дополнительного соглашения к договору аренды объекта 











Выдача проекта договора аренды заявителю





Государственная регистрация перехода прав владения и (или) пользования на недвижимое имущество (если такая регистрация предусмотрена  гражданским законодательством Российской Федерации








Заявитель вовремя  явился за проектом договора аренды?





Подписанный заявителем  Договор вовремя возвращен


в Администрацию





Отмена правового акта о заключении договора аренды объекта











Подготовка и направление заявителю письма об отказе в предоставлении мунципальной услуги











