
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУРУМОЧ
мунициIIАльного рдйонд

ВОЛЖСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <<13>> февраля 2024 года ЛЪ 75

Об утверждении Администратпвного регламента по предоставлению

муниципальной услуги <<предоставление разрешения на осуществление

земляных рабоп>

в новой редакции

в целях учета требований Постановления Правительства Российской

Федерации от 25.01 .202l г. Jф 2490 (об утверждении исчерпыВающегО

перечня документов, сведений, матери€lлов, согласований, предусмотренных

нормативными правовыми актами Российской Федерации и необходимых для

выполнения предусмотренных частями 3 - 7 статьи 5-2 Градостроительного

кодекса Российской Федерации мероприятий при реализации проекта по

строительству объекта капитzLльного строительства, и признании

утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов

Правительства Российской Федерации>>, письмом Министерства

строительства и жилищно-коммун.lльного хозяйства РФ от 16.06.2022 г, Ns

27522-KWlit4, руководствуясь Уставом сельского посепения Курумоч

мунициП€lJIьногО района Волжский Самарской области, Администраци,I

сельскоГо поселения КурУмоч муниципЕtJIьного района Волжский Самарской

области ПоСТАНоВЛlIЕ,Т :

1.утвердить Ддминистративный регламент предоставления

муниципальной услуги <<Предоставление рzврешени,I на осуществление

земляныХ работ>> В новой редакции (далее-административный регламент)

(прилагается).

2. Привести должностные инструкции сотрудников, участвующих в

предоставлении муниципальной услуги, в соответствие с административным

регламентом в течение месяца со дня вступления в силу настоящего

постановления.



3. Опубликовать Административный регламент в ежемесячном
информационном вестнике <<Вести сельского поселения Курумоч>,

раjместить на официальном сайте администрации сельского поселения

Курумоч муниципального района Волжский Самарско й области - www.sp-
kurumoch.ru в информационно- телекоммуникационной сети Интернет, внести
сведениlI об административItом регламенте в государственн},ю
информационную систему Самарской области <<Реестр государственньж и
муниципЕIльIlых услуг (функций) Самарской области.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования.

5. Постановление Администрации сельского поселения Курумоч от <28>

июня 202З года N9 264 <<Об утверждении Административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги <Предоставление р€врешения на
осуществление земJIяных работ> считать утратившим силу.

б. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

глава сельского

поселения Курумоч И.В. Елизаров

Катынская о.Н,

J,)- А,"д!l
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Приложение
к постановлению Администрации

сельского поселения Курумоч
муниципа.,IIьного района Волжский

Самарской области
от 13.02.2024 Ns75

Адмиппстративный регламент
предоставJrенпя мунпципальной усJIуги <предоставленпе разрешения на

осуществJrеIrпе земляных работ> на территории сельского посепеция
Курумоч мунпципального района Волжский Самарской области

Раздел I. Общие положения

1. Предметреryлированиярегламента
1.1. Административный регламент предоставлеЕия муниципальной

услуги реryлирует отношениlI, возЕикающие в связи с предоставлением
муниципаJIьЕой услуги <Предоставление разрешения на осуществление
земJIяных работ) на территории сельского поселения Курумоч
муницип€шьного района Волжский Самарской области (далее
Административный регламент, МуниципальнаrI услуга) Администрацией
сельского поселениrI Курумоч муницип€шьного района Волжский Самарской
области (далее - Администрация).

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт
предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур по предоставлению
Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе
особенности выполнения административных процедур в электронной форме,
а также особенЕости выполнения административных процедур в
многофункционаIьных центрах предоставления Муниципальных услуг (далее
- МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги,
досудебныЙ (внесудебныЙ) порядок обжалования решений и деЙствиЙ
(бездействий) Администрации, должностных лиц Администрации,

работников МФЩ,

2. Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги

2.1. Лицами, имеющими право на получение услуги, являются

физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуЕrльных
предпринимателей, или юридические лица.

2,2, С заJ{влением вправе обратиться представитель заrIвителя,

деЙствующиЙ в силу полномочий, основанных на оформленноЙ в



установленном законодательством Российской Федерации порядке
доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта,

уполномоченного на то государственного органа или органа местного
самоуправления (далее - представитель зaulвителя).

Требованпя к порядку иЕформироваI|ия о предоставлении
мунпципальной ус.пугп

3. 1 . Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется:

l) непосредственЕо при личном приеме зaшвителя в уполномочеЕном
органе местного самоуправления - Администрации сельского поселения

Курумоч муниципаJIьного района Волжский Самарской области, или в

многофункционalльном центре предоставления государственных и

муниципальных услуг (далее - многофункциональный ueHTp);

2) по телефону в упопномоченном органе местного самоуправления или

многофункционaшьном цеЕтре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты,

факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме

информации:
в федеральной государственноЙ информационной системе <Единый

портал государственных и муниципальных услуг (функuий)>

(https://www.gosuslugi.rrr/) (далее - Единый портал);

на региональном портале государственных и муниципаJIьньж услуг

(функчий), являющегося государственной информационной системой

.ybr.*ru Российской Федерации (https://gosuslugi.samregion.rr/) (лалее-

регионаJIьЕый портал) ;

на официа,rьном сайте уполltомочеЕного органа местного

самоуправления www.sp-kurumoch.ru;

5) посредством размещения информации на информационных стендах

3

уполномоченного оргаЕа

многофункционаJIьного центра.

местного сalп,IоуправлениrI или

3,2. Информирование осуществjIяется по вопросам, касающимся:

способоВ подачИ з€U{влеIiиЯ о предоставЛении муниципальной услуги;

адресов уполномоченного органа местного самоуправлеЕия и

многофункционаJIьIIьIх центров, обращение в которые необходимо для

предоставления муниципаJIьной услуги;
справочной информации о работе уполномоченного органа местного

самоуправлениJI (структурных подразделений уполномоченного органа

местного самоуправления);

документов, необходимых для предоставлеIlия муниципальнои услуги;



порядка и сроков предоставления муницип€rльной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрениrI з€цвления о

предоставлении муницип€шьной услуги и о результатах предоставлениJI
МУНИЦИПЕЦЬНОЙ УСЛУГИ;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) должностных лицl и принимаемых ими рецений при

предоставлении муниципarльной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществляется бесплатно.
3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)

должностное лицо уполномоченного органа местного самоуправлениr{,

работник многофункционального центра, осуществляющий
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует
обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании органа, в который позвоItил Заявитель, фамилии, имени,
отчества (последнее - при н€шичии) и должности специаJIиста, приIuIвшего
телефонный звонок.

Если должностное лицо уполномоченного органа местного
самоуправлениrI не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок
должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же
обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому
можно будет пол1^lить необходимlrо информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших дейотвий:

изложить обращение в письменной форме;
Еазначить другое время для консультаций.

.Щолжностное лицо уполномоченного органа местного самоуправления
не вправе осуществлять информирование, вьIходящее за рамки стандартных
процедур и условий предоставления муниципаJIьной услуги, и влияющее
прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

3.4. По письменЕому обращению должностное лицо уполномоченного
органа местного самоуправления, ответственный за предоставление
муниципальной услуги, подробно в письменной форме р€въясняет
гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 3.2. настоящего
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным
законом от 2 мая 2006 г. J,,lb 59-ФЗ <о порядке рассмотрения обращений
граждан Российской Федерации> (далее - Федеральный закон J\il 59-ФЗ).



3.5. На Едином портале р€вмещаются сведения, предусмотренные
Положением о федеральной государственной информационной системе
(Федеральный реестр государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>,

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24
октября 2011 года ]\Ъ 861.

.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления
муницип€шьной услуги осуществляется без выполнения заrIвителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения,

установка которого на технические средства заявитеJuI требует заключения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

З.6. На официальном сайте уполномоченного органа местного
самоуправления, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги
и в многофункционЕuIьном центре рЕlзмещается следующЕuI справочная
информация:

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа
местного самоуправления и его структурных подразделеЕий, ответственных
за предоставление муниципЕrльной услуги, а также многофункциончLпьных

центров;
справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного

органа местного самоуправления, ответственных за предоставление
муниципальноЙ услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при
н€tличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи уполномоченного органа местного самоуправления в сети
<Интернет>.

3.7. В заJIах ожиданиrI уполЕомоченного органа местного
самоуправления размещаются нормативные правовые акты, реryлирующие
порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе
Административный регламент, которые по требованию заJIвитеJIя

предоставляются ему дJUI ознакомлениJI.
3.8. Размещение информации о порядке предоставлеIrия муниципальной

услуги на информационных стендах в помещении многофункционшIьного

центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между
многофункционalJIьным центром и уполномоченным органом местного
самоуправлениJI с учетом требований к информированию, установленных
Административным регламентом.

3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
муниципаJIьной услуги и о результатах предоставления муниципаJIьпой

услуги может быть полr{ена зaulвителем (его представителем) в личном
кабинете на Едином порт€rле, регион€rльном портале, а также в



5.

соответствующем структурном подразделении уполномоченного органа

местного самоуправления при обращении заlIвителя лично, по телефону

посредством электронной почты.

Раздел II. Стандарт предоставления мунпципальной услугп

4. Наименованиемуниципальнойуслуги

4.1. Муниципальная услуга <Предоставление рtlзрешения на

осуществление земляных работ.1.1.

5. 1 . Муниципaшьнаll услуга предоставJIяется уполномоченньlм органом
местного самоуправления - Администрацией сельского поселения Курумоч
муницип€шьного района Волжский Самарской области (далее

уполномоченный орган местного самоуправления).

б. Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги

6.1. Заявитель обращается в Администрацию с Заявлением
(Приложение JФ 3) о предоставлении Муниципальной услуги с целью:

6.1.1. Получения разрешенvrя на производство земляных работ на
территории сельского поселения Курумоч муницип.rльного района Волжский
Самарской области;

6. 1.2. В случае аварий, аварийно-восстановительных работ, направлеЕия

уведомления (по форме, предусмотренной приложением J\l! 9 к настоящему
административному регламенry) в администрацию сельского поселения
Курумоч муниципальЕого района Волжский Самарской области;

6.1.3. Продления разрешения на право производства земляных работ на
территории сельского поселения Курумоч муниципального района Волжский
Самарской области.

6.1.4. Закрытия разрешения на право производства земляных работ на
территории сельского поселения Курумоч муниципального района Волжский
Самарской области.

6.2. Результатом предоставления Муниципальной услуги в
зависимости от основания для обращения является:

6.2.1. Разрешение Еа право производства земляных работ в случае
обращения Заявителя по основаниям, указанным в пунктах 6.1.1-6.1.3
настоящего административного регламента, оформляется в соответствии с

формой в Приложении }lЪ 1 к настоящему административному регламенту,

Напменование органа местного самоуправления, непосредствеЕно
предоставляющего муницппальную услугу



подписанного должностным лицом Администрации, в случае обращения в

электронном формате в форме электронного документа, подписанного

усиленной электронной цифровой подписью должностного лица
Администрации.

6.2.2. Решение о закрытии р€врешения на осуществление земJIяных

работ в случае обращения ЗаявитеJIя по основанию, указанному в пункте 6.1.4
настоящего Административного регламента, оформляется в соответствии с

формой в Приложении Ng 7 к настоящему Административному регламенту
подписанного должностным лицом Администрации, в случае обращения в

электронном формате - в форме электронного документq подписанного

усиленной электронной цифровой подписью должностного лица
Администрации.

6.2.3.Решение об отк€}зе в предоставлении Муниципальной услуги
оформляется в соответствии с формой Приложения J\Ъ 2 к настоящему
Административному регламенту, подписанного должностным лицом
Администрации, в слrIае обращения в электронном формате - в форме
электронного документq подписанного усиленной электронной цифровой
подписью,Щолжноотного лица организации.

6.3. Результат предоставления Муниципа.пьной услуги, указанный в
пУнктах 6.2.1 - 6.2,3 настоящего Административного регламента,
направляются Заявителю в форме электронного документa подписанного

усиленноЙ электронноЙ цифровоЙ подписью уполномоченного должностного
лица Администрации в Личный кабинет- сервис ЕПГУ, позволяющий
Заявителю получать информацию о ходе обработки заявленийо поданных
посредством ЕПГУ (далее - ЛичныЙ кабинет) на ЕIГУ направляется в день
подписания результата. Также Заявитель может полlпrить результат
предоставления Муниципальной услуги в любом МФЦ
многофункционЕlльном центре предоставления государственных и
муниципaльных услуг (далее- МФЦ) на территории в форме распечатанного
экземпJuIра электронного документа на бумажном носителе.



7. Порядок приема п регпстрацип заявленпя о предоставлении
услуги

7.1.1.Регистрация зaulвления, представленного з€uIвителем
(представителем заявитеJuI) в целях, указанных в пунктах 6.1.1, 6.1.3, 6.1.4 в
Администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего
за днем его поступлеЕия.

7.1.2. Регистрация з€uIвления, представленного заJIвителем
(представителем заявителя) в целях, ук€ванных в пункте 6.|.2, в
Администрацию осуществляется в день поступлениrI.

7.1.З. В сл}п{ае представJIения з€швлениrI в электронной форме вне
рабочего времени администрации, либо в выходной, нерабочий или
праздничный день, з€uIвление подлежит регистрации на следующий рабочий
день.

8. Срок предоставлеЕпя муниципальной услуги

8. 1. Срок предоставления Муниципальной услуги:
8. 1 . 1. по основаниям, ук€ванным в пунктах 6.1.|, 6.1.4 настоящего

Административного регламента, составляет не более 10 рабочих дней со дня
регистрации Змвления в Администрации;

8. 1 ,2. по основаЕию, указанЕому в пункте 6.1.2 настоящего
Административного регламента, составляет не более 3 рабочих дней со дня
регистрации Заявления в Администрации;

8.1.3. по основанию, указанному в пункте 6.1.3 настоящего
Административного регламента, составляет не более 5 рабочих дней со дня
регистрации Заявления в Администрации;

8.2. В случае необходимости ликвидации аварий, устранения
неисправностей на инженерных сетях, требующих безотлагательного
проведения аварийно-восстановительных работ в выходные и (или)
праздничные дни, а также в нерабочее время Администрации, проведение
аварийно-восстановительных работ осуществляется незамедлительно с
последующей подачей лицами, указанными в разделе 2 настоящего
Административного регламента, в течение суток с момента начала аварийно-
восстановительных работ соответствующего Уведомления.

8.З. Продолжительность аварийно-восстановительЕых работ для
ликвидации аварий, устранения неисправностей на инженерных сетях должна
составлять не более четырнадцати дней с момента возникновени я аварии.

8.3.1.Порядок проведения земJuIных работ в результате аварий, а также
порядок и сроки восстановлеЕия элементов благоустройства определяются
правилами благоустройства.

8.4. Подача Заявления на продление разрешения на право производства



земляных работ осуществляется не менее чем за 5 дней до истечения срока

действия ранее выданЕого разрешения.
8.4. 1 . Подача заявления на продление разрешения на право производства

земляных работ позднее 5 дней до истечения срока действиrI ранее выданЕого

разрешения не является основанием дJuI отказа заявителю в предоставлении

муниципальной услуги.
8.4.2. Продление разрешения осуществляется не более двух раз. В слулае

необходимости дальнейшего выполнениrI земляных работ необходимо

получить новое разрешецие на право производства земляных работ.
8.5. Подача Змвления на закрытие р€врешения на право

производства земляных работ осуществляется в течение 3 рабочих дней после
истечения срока действия ранее выданного разрешения.

Подача Заявления на закрытие рaврешения на право производства
земляных работ позднее З рабочих дней не является основанием для отказа
Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

Правовые основанпя для предоставления муниципальной
ус.луги

l0. Исчерпывающий перечень докумептов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению

заявителем

10.1. Перечень документов, обязательных для предоставления
Заявителем независимо от категории и основания для обращения за
предоставлением Муниципа:tьной услуги:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае
направления за;IвлениJI посредством ЕПГУ сведения из документа,
удостоверяющего личность заrIвителя, представителя формируются при
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и
аутентификации (да-,чее - ВСИА) из состава соответствующих даЕных
указанной 1^rетной записи и моryт быть проверены путем направления запроса

9

9.1. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и
источников официального опубликования), информация о порядке

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)

уполномоченного органа местного самоуправления, а также его должностных
лиц, муниципаJIьных служащих, работников многофункционaLrIьных центров
размещаются в федеральной государственной информационной системе
кФедеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)>.



с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия;

б) Щокумент, подтверждающий полномочия представителя Заявителя
действовать от имени Заявителя (в слуrае обращения за предоставлением

услуги представителя Заявителя). При обраlrlении посредством ЕПГУ
указанный документ, выданный Заявителем, удостоверяется усиленной
квалифицированной электронной подписью заJIвителя (в случае, если
з€uIвителем является юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла
открепленной усиленной квмифицированной электронной подписи в формате
Sig;

в) Гарантийное письмо по восстановлению покрытия;
г) приказ о назначении работника, ответственного за производство

земляных работ с указанием контактной информации (лля юридических лиц,
являющихся исполнителем работ);

д) договоР на проведенИе работ, в случае если работы будут проводиться
подрядной организацией.

10.2. Перечень документов, обязательных дJUI предоставления
заявителем в зависимости от основания для обращения за предоставлением
Муниципа,rьной услуги:

10.2.1.В слr{ае обращения по основаниrIм, ук€ванным в пункте 6.1.1
настоящего Административного регламента:

а) Заявление о предоставлении муниципальной услуги. В слl^rае
направлеЕия змвления посредством ЕпгУ формирование заJIвления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В з€UIвлеt{ии также укtвывается один из следующих способов
направления результата предоставления муниципальной услуги: в форме
электронного документа в личном кабинете на Епгу; на бумажном носителе
в виде распечатанного экземпляра электронного документа в
Уполномоченном органе, многофункциональном центре; на бумажном
носителе в Уполномоченном органе, многофункционаJIьном центре.

б) Проект производства работ (пример оформлениJI представлен в
Приложении Jt 5 к настоящему административному регламенту), который
содержит:

- текстовую часть: с описанием места работ, решением заказчика о
проведении работ; наименованием заказчика; исходными данными по
проектированию; описанием вида, объемов и продолжительности работ;
описаниеМ технологической последовательЕости выполнения работ, с
выделением работ, проводимых на проезжей части улиц и магистралей,
пешеходных тротуаров; описанием мероприятий по восстановлению
царушенного благоустройства;

- графическую часть: схема производства работ на инженерно-
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топографическом плане М 1:500 с указанием границ проводимых работ,
разрытий; расположением проектируемых зданий, сооружений и
коммуникаций; временных площадок для складирования грунтов и
проведения их рекультивации; временных сооружений, временных
подземных, надземных инженерных сетей и коммуникаций с указанием мест
подключения временных сетей к действующим сетям; местами рiвмещения
грузоподъемной и землеройной техники; сведениями о древесно-
кустарниковой и травянистой растительности; зонами отстоя транспорта;
местами установки ограждений.

Инженерно-топографический план оформляется в соответствии с

требованиями Свода правил СП 47.13330.2016 <Инженерные изыскания для
строительства. Основные положения. Актуа;rизированная редакция СНиП l 1 -

02-96> и СП |1-1'04-97 <<Инженерно-геодезические изыскания для
строительства)). На инженерно-топографическом плане должны быть
наЕесены существующие и проектируемые инженерные подземные

коммуникации (сооружения). Срок действия инженерно-топографического
плана не более 2 лет с момента его изготовления с учетом требованиЙ

подпункта 5. l 89-5. 1 99 СП 1 l - 1 04-97 <<Инженерно-геодезические изысканиrI

для строительства),
Схема производства работ согласовывается с соответствующими

службами, отвечающими за эксплуатацию иЕженерных коммуникаций, с

правообладатеJuIми земельных участков в случае, если проведение земляных

работ булет затрагивать земельные участки, находящиеся во владении

физических или юридических лиц, на которых планируется проведение работ.
в сл}пrае производства работ на проезжей части необходимо

согласоваЕие схемы движения транспорта и пешеходов с Государственной

инспекцией безопасности дорожного движениrI.
Разработка проекта может осуществляться заказчиком работ либо

привлекаемым закaвчиком на основании договора физическим или

юридическим лицом, которые явJIяются членами соответствующей

саморегулируемой организации.
в) календарный график производства работ (Приложение JФ 5).

Не соответствие калеЕдарного графика производства работ по форме
образцу, указанномУ в ПриложенИи ЛЪ 5 к настоящему Административному

регламенту, не является основанием для отказа в предоставлении

Муниципальной услуги по основанию, указанному в пункте 12. 1 .3 настоящего

Административного регламента;
г) договор о подключении (технологическом присоединении) объектов

к сетям инженерно-технического обеспечения или технические условия на

подключение к сетям инженерно-технического обеспечения (при

подключении к сетям инженерно-технического обеспечения);

д) правоустанавливающие документы на объект недвижимости ( права



на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре
недвижимости).

|0.2.2.В слr{ае обращения по основанию, ук.ванному в пункте 6.1.2
настоящего Административного регламента:

а) змвление о предоставлении государственной услуги. В случае
направления зaulвления посредством ЕПГУ формирование зaulвлениrl
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заJIвлении также указывается один из следующих способов
направления результата предоставления государственной услуги: в форме
электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе
в виде распечатанного экземпляра электронного документа в
Уполномоченном органе, многофункционЕuIьном центре; на буil{ажном
носителе в УполномочеЕЕом органе, многофункцион€uIьном центре;

б) схема участка работ (выкопировка из исполнительной док},]\{ентации
на подземные коммуникации и сооружения);

в) документ, подтверждающий уведомление организаций,
эксплуатирующих инженерные сети, сооружения и коммуникации,
расположенные на смежньш с аварией земельных участках, о предстоящих
аварийных работах.

10.2.З. В случае обращения по основ.lнию, указанному в пункте 6.1.3
настоящего АдминистративItого регламента:

а) заявление о предоставлении государственной услуги. В случае
направления заJIвления посредством ЕПГУ формирование змвления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без
необходимости дополнительной подачи змвлениJI в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов
направления результата предоставления государственной услуги: в форме
электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе
в виде распечатанного экземпляра электронного документа в

Уполномоченном органе, многофункционfuIIьном центре; на бумажном
носителе в Уполномоченном органе, многофункционаJIьном центре;

б) календарный график производства земляных работ;
в) проект производства работ (в случае изменения технических

решений);
г) приказ о назначеЕии работника, ответственного за производство

земляных работ С указанием контактной информации (для юридических лиц,

являющихся исполнителем работ) (в случае смены исполнителJI работ),

10.3. Запрещено требовать у Заявителя:

10.3.1. Представления документов и иЕформации или осуществления

деЙствиЙ, представление или осуществление которых Ее предусмотрено

настоящим Административным регламентом;



10.3.2.Представления документов и информации, отсутствие и (или)
Еедостоверность которых не указывались при первоначirльном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной

услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления Муницип€}льной услуги, после первоначальной подачи
Заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в Змвлении о предоставлении Муниципальной

услуги и документах, поданных Заявителем после первоначаJIьного отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления Муниципа;lьной

услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в
представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначaшьного отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении
Муниципальной услуги;

г) выявление документ€rльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Администрации, предоставляющего Муниципальную услугу, при
лервонач€Lпьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении
Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя
органа, предоставлrIющего Муниципrшьную услугу, при первоначальном
отк€Iзе в приеме документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства.

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставJIения Муницппальной услуги, которые находятся в

распоряжении органов властш

1 1.1. Администрация в порядке межведомственного информационного
взаимодействия в целях представления и получения документов и
информации для предоставления Муниципальной услуги запрашивает:

а) выписку из Единого государственного реестра индивидуalJIьных
предпринимателей (запрашивается для подтверждениJI регистрации
индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации);

б) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц
(запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации) (в
слr{ае обращения юридического лица)

в) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об



основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект
недвижимости

д) разрешение на строительство,
е) разрешение на проведение работ по сохранению объектов

культурного наследия;
з) разрешение на использование земель или земельного участка,

находящихся в государственной или муниципальной собственности,
и) разрешение на раj}мещение объекта,

к) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о
планируемом строительстве параметров объекта индивиду€rльного
жилищного строительства ипи садового дома установленным параметрам и

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома на земельном участке

л) разрешение на установку и эксплуатацию рекJIамной конструкции;
м) технические условия для подключения к сетям инженерно-

технического обеспечения;
н) схему движения транспорта и пешеходов.
11.2. Администрации запрещено требовать у Змвителя представленшI

документов и информации, которые находятся в распоряжении органов,

предоставJUIющих государственные услуги, иных государственных органов,

органов местного самоуправления либо подведомственЕых государственным

органам или органам местного самоуправления организаций, уrаствующих в

предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными

правовыми актами.
11.3. ,Щокументы, указанные в пункте в п.11.1 настоящего

ддминис,тративного регламента, моryт быть представJIены Заявителем

самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем

указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в

предоставлении Муниципальной услуги.

12. Исчерпывающпй перечепь оснований для отказа в приеме

документов, необходпмых для предоставJIения мунпципальпой услуги

|2.| . основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления Муниципа.пьной услуги являются:

12.1.1. Змвление подано в орган местного самоуправления йли

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
12.1.2. НеполЕое заполнение полей в форме заrIвления, в том числе в

интерактивной форме заJIвления на ЕПГУ;
1 2. 1.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых

для предоставления услуги;



12.1.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения
за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий
полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за
предоставлением услуги ук€ванным лицом);

12.1.5. ПредставленЕые на бумажном носителе документы содержат
подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

12.1.6. Представленные в электронном виде документы содержат
повреждеЕия, н:uIичие которых не позволяет в полном объеме использовать
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставлениr{

услуги;
|2.|.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления

услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований,

установленных нормативными правовыми актами;
12.1.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11

Федерального закона от б апреля 20l 1 г. JФ 63-ФЗ <Об электронной подписп>

условий признания действительности усиленной квалифицированной
электронной подписи.

I2,2. Реlление об отказе в приеме документов, по основаниrIм,

указанным в пункте |2.| настоящего Административного регламента,
оформляется по форме согласно Приложению ЛЪ 2 к настоящему
АдминистративtIому регламенту.

12.3. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям,

указанным в пункте |2.| настоящего Административного регламента,
направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о
предоставлении разрешениrI не позднее рабочего днlI, след}aющего за днем
получения такого зaшвления, либо выдается в день личного обращения за
пол}п{ением указанного решения в многофункциональный центр, выбранный
при подаче заявления, или уполномоченный орган государственной власти,
орган местного самоуправления, организацию.

12.4. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте
1 2. 1 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному
обращению заявителя в Администрацию за полr{ением услуги.

13. Исчерпывающпй переченьоснованийдля приостановления
или отказа в предоставлении мунпципальной услуги

13.1. Оснований для приостановления предоставлениrI услуги не
предусмотрено.

13,2. Основания для отказа в предоставлении услуги
13.2.1. Поступление ответа органа государственной власти, органа



местного самоуправления либо подведомственной органу государственной
власти или органу местного самоуправления организации на
межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и
(или) информации, необходимых дJuI предоставления услуги;

1,З,2.2. Несоответствие проекта производства работ требованиlIм,

установленным нормативными правовыми актами;
13.2.3. НевозможЕость выполнения работ в заrIвленные сроки;
13.2.4. Установлены факты нарушений при проведении земляных работ

в соответствии с выданным рЕврешением на осуществление земляных работ;
|3.2.5. Наличие противоречивых сведений в заявлении о

предоставлении услуги и приложенных к нему документах.
Отказ от предоставления Муниципальной услуги не препятствует

повторному обращению Заявителя в Администрацию за предоставлением

Муниципальной услуги.

14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставленип
муниципальной услуги, и способы ее взимания

14.1. Предоставление услуги осуществляется без взиманиr{ платы.

15. Перечень ус.луг, rrеобходимых и обязательных для
предоставления Муниципальной услуги, в том чис.пе порядок, размер п

осцования взпмания платы за предоставJIение таких ус.луг

15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления

Муниципальной услуги, отсутствуют.

1б. Способы предоставления Заявителем документов,
необходимых для получепия Муницппальной успуги

16.1. АдминистрациJI обеспечивает предоставление Муниципальной

услуги в электронной форме посредством ЕIгу, а также в иных формах по

выборУ Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 Ns

2 1 0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг).
16.1,1. .Щля получения Муниципа"rьной услуги в электронной

форме Заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной

учетноЙ записИ ЕдиноЙ системЫ идентификаЦии и аутентИфикациИ (да;lее -

Есид), затеМ заполняет Заявление с использованием специальной

интерактивной формы.
|6.|.2, Заполненное Заявление отправляется Заявителем вместе с

прикрепленными электронными образами обязательных документов,



укrванными в п. 1 0 настоящего Административного регламента, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При
авторизации в ЕСИА Заявление считается подписанным простой электронной
подписью Заявителя, представителя Змвителя, уполномоченного на
подписание Заявления.

16.1.3. Заявитель уведомJuIется о получении Администрацией
Заявления и документов в день подачи Заявления посредством изменения
статуса Заявления в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ.

|6.|.4. Решение о предоставлении Муниципальной услуги
принимается Администрацией на основании электронных образов
документов, представленных Заявителем, сведений, а также сведений,
полученных Администрацией посредством межведомственного электронного
взаимодействия, а также сведений и информации на бумажном носителе
посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через
многофункциональный центр в соответствии с соглашеЕием о
взаимодействии между многофункционаrIIьным ценlром и Администрацией,
заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской
Федерации от 27.09.20| 1 N9797 (О взаимодействии между
многофункциональными центрами предоставления государственных и
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти,
органами государственных внебюджетных фондов, органами
государственной власти субъектов РоссийскойФедерации, органами местного
самоуправления>>, либо посредством почтового отправления с уведомлением
о вручении.

17. Способы получения Заявителем результатов предоставлепия
Муниципальной услуги

17.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрениlI и готовности
результата предоставления Муниципальной услуги след}.ющими способами:

1 7.1.1. Через личный кабинет на ЕПГУ.,
l7.2. Заявитель может самостоятельно пол)л{ить информацию о

готовности результата предоставления Муниципальной услуги посредством:

- сервиса ЕПГУ <Узнать статус заrIвления>;

- по телефону 8 (8аб) З021910.
1 7.3. Способы получения результата Муниципальной услуги:
17.3.1.через Личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного

документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью
уполномоченного должностного лица Администрации.

17.3.2.Заявителю обеспечена возможЕость получения результата
предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе при личном
обращении в уполномоченный орган местного с€lп.{оуправления, а также через



многофункциональныЙ центр в соответствии с соглашением о
взаимодеЙствии между многофункцион€lJIьным центром и АдминистрациеЙ,
заключенным в соответствии с постановлецием Правительства Российской
Федерации от 2'7.09.20| 1 ЛЬ797 (О взаимодействии между
многофункционtulьными центрами предоставления государственных и
муницип€rльных услуг ифедеральными органами исполнительной власти,
органами государственных внебюджетных фондов, органами
государственной власти субъектов РоссийскойФедерации, органами местного
самоуправлен!и>,

17.4. Способ получения услуги определяется змвителем и указывается
в змвлении.

18. Максимальный срок ожидания в очереди

18.1. Максимальный срок ожиданиrI в очереди при личной подаче
Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной
услуги не должен превышать 10 минут.

19. Требоваппя к помещениям, в которых предоставляются
Муницппальная усJIуга, к залу ожидапия, местам для заполнения

запросов о предоставлении Муниципальной усJIуги, информационным
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,

пеобходимых для предоставления МуницппальноЙ услуги, в том числе к
обеспеченпю доступности указапных объектов для инвалидов,

маломобильных групп населения

19.1. Местоположение административных зданий, в которых
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, а также выдача результатов
предоставления государственцой услуги, должно обеспечивать удобство для
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного
транспорта.

19.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки
(парковки) возле здания (строения), в котором р€вмещено помещение приема
и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой)
с заявителей плата не взимается,

19.З. .Щля парковки специ€lльных автотранспортных средств инвaIлидов
на стоянке (парковке) выделяется не менее 10Оlо мест (но не менее одного
места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых
инв€rлидами I, II групп, а также инвЕIлидами III группы в порядке,

установленном Правительством Российской Федер ации, и транспортных



средств, перевозящих таких инвaUIидов и (или) детей-инв€rлидов.
19.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа змвителей, в

том числе передвигающихся на инваJIидных колясках, вход в здание и
помещения, в которых предоставляется государственнаJI услуга, оборудуются
пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими
элементами, иными специаJIьными приспособлениями, позволяющими
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инваJIидов, в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инв€rлидов.

19.5. I_{ентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию:

- наименование;

- местонахождение и юридический адрес;

- режим работы;
- график приема;

- номера телефонов для справок.
19.6. ПомещеншI, в которых предоставляется государственн€uI услуга,

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и
нормативам.

19.7. Помещения, в которых предоставляется государственн€ш услуга,
оснащаются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушециrI;

- системой оповещениrI о возникновении чрезвычайной ситуации;

- средствами ок€вания первой медицинской помощи;

-ту€Iлетными комнатами д.пя посетителей.
19.8. За..,r ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями,

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для их размещения в помещении, а также информационными
стендами.

19.9. Тексты материалов, размещенньж на информационном стенде,
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделекием
наиболее важных мест полужирным шрифтом.

19. 1 0. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками змвлений, письменными принадлежностями.

19.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными
табличками (вывесками) с укtванием:

- номера кабинета и наименования отдела;

- фамилии, имени и отчества (последнее - при н€шичии), должности
ответственного лица за прием документов;

-графика приема Заявителей.



19.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,
должно быть оборудовано персонаJIьным компьютером с возможностью
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим
устройством (принтером) и копирующим устройством.

19.13, Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при
наличии) и должности.

19.14. При предоставлении государственной услуги инв€шидам
обеспечиваются:

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию,
помещению), в котором предоставляется государственная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется
государственная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла-коляски;

- сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее р€вмещение оборудов анйя и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвЕlJIидов
зданиям и помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, и
к государственной услуге с }п{етом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвalлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при н€uIичии документа, подтверждающего
ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых
предоставляются государственнм услуги;

- оказание инвщIидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
получению ими государственных услуг наравне с другими лицами.

20. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

20.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципtшьной
услуги должна осуществляться по следующим показателям:

а) Наrrичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставления Муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети
<Интернет>), средствах массовой информации;

б) возможность выбора Заявителем форIr,t предоставлениrI



Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в

МФЩ, в том числе с использованием ЕПГУ;
г) возможность обращениrI за полrIением Муниципальной услуги в

электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ;
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги,

в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при

подаче заявлениlI и при Пол)п{ении результата предоставления
Муниципальной услуги;

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков
выполнениlI административных процедур при предоставлении
Муниципальной услуги;

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам
предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ;

и) предоставление возможности подачи заlIвлеЕия и документов
(содержащихся в Еих сведений), необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с
использованием ЕПГУ;

к) предоставление возможности поJryчения информации о ходе
предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ.

20.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и
информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги
осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на
прием проводится при личном обращении грЕDкданина или с использованием
средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт
Администрации.

20.3.ПредоставлеЕие Муниципальной услуги осуществляется в
электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами
Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ.

21. Требовация к организации предоставленпя Муниципальной
услуги в электронной форме

21.1. В этом случае змвитель или его представитель авторизуется на
ЕПГУ посредством подтверждеЕНой 1"rетной записи в ЕСИД, заполняет
заявление о предоставлении государственной услуги с использованием
интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается
автозаполЕение с использованием сведений, полr{енЕых из цифрового
профиля ЕСИА или витрин данньц. В случае невозможности автозаполнениlI
отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных з€U{витель
вносит необходимые сведения в интерактивнуто форму вручную.



21.2. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для
определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных
для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.

21.3. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги
отправляется змвителем вместе с прикрепленными электронными образами
документов, необходимыми для предоставлениrI Муниципальной услуги, в
Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о
предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой
электронной подписью змвителя, представителя, уполномоченного на
подписание зaUIвления.

21.4. Результаты предоставлениrI Муниципшrьной услуги, ук€ванные в
пункте б.1. настоящего Административного регламента, направляются
заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
(кроме случаев отсутствия у з€uIвителя, представителя учетной записи ЕIIГУ).
в случае направления заявлениrI посредством Епгу результат предоставлениrI
Муниципальной услуги также может быть выдан заlIвителю на бумажном
носителе в многофункциональIlом центре в порядке, ук€ванном в заявлении
предусмотренЕым пунктом _ настоящего Административного регламента.

21.5. Требования к форматам заявлений и иных документов,
представляемых в форме электронных документов, необходимых для
предоставления муЕиципальньж услуг:

21.5.1.Электронные документы представляются в след}.ющих
форматах:

а) хml - для докуменТов, в отношеНии которых утверждены формы и
требования по формированию электронных документов в виде файлов в
формате xml;

б) doc, docx, odt - дJuI документов с текстовым содержанием,
не включающим формулы;

в) pdt jpg, jpeg, png, Ьmр, tiff- для документов с текстовым
содержаниеМ, в том числе включающих формулы и (или) графические
изображения, а также документов с графическим содержанием;

г) zip, rаr - для сжатых докумеЕтов в один файл;
д) sig - для открепленной усиленной ква.пифицированной электронной

подписи.
21.5.2. !опускается формирование электронного документа lIyTeM

сканированиrI непосредственно с оригинала документа (использование копий
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации
оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с
использованием следующих режимов:

<черно-белыЙ> (при отсутствии в документе графических изображений



и (или) цветного текста);
(оттенки серого) (при наличии в документе графических изображений,

отличных от цветного графического изображения);
<цветной>> или (режим полной цветопередачи> (при наJIичии в

документе цветных графических изображений либо цветного текста);
сохраIlением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов,

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
21 .5.3. Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в
документе;

- возможность поиска по текстовому содержанию документа и
возможность копирования текста (за исключением сл)лаев, когда текст
является частью графического изображения);

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;

- для докумеЕтов, содержащих струкryрированные по частям, главам,
р€вделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по
оглавлеЕию и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

21.5.4. !окументы, подлежащие представлению в форматах xls, xllsx
или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

22. Требования корганизации предоставления Муниципальной
услуги в МФЦ

22.|. ОрганизациJI предоставления Муниципальной услуги на базе МФI_{
осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЩ
и Администрацией.

22.2. особенности выполнения административных процедур (действий)
в многофункцион.lJIьных центрах предоставления государственных и
муниципальных усдуг.

22,з. Исчерпывающий перечень административных процедур
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, выirолняемых
многофункциончlJIьными центрами.

22.4. МногофункционаJIьный центр осуществляет:

- информирование заявителей о порядке предоставления услуги в
многофункцион€lJIьноМ центре, по иныМ BotlpocaM, связанным с
предоставлением услуги, а также консультирование зzUIвителей о порядке
предоставления услуги в многофункциональном центре;

- выдачу заrIвителю результата предоставления услуги, на
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов,
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления



услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном
носителе и завереЕие выписок из информационных систем уполномоченных
органов государственной власти, органов местного самоуправления; иные
процедуры и деЙствия, предусмотренные Федер,шьным законом N9 210-ФЗ.

22.5. В соответствии с частью 1 . 1 статьи 16 Федерального закона Jtlb 210-
ФЗ для ре€rлизации своих функций многофункцион€lJIьные центрь1 BIlpaBe
привлекать иные организации.

22.б. Информирование змвителей
Информирование з€ивителя многофункциональными центр.lми

осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также

путем размещения информации на официальных сайтах и информационньrх
стендах многофункциональных центров;

б) при обращении з€uIвителя в многофункцион€uIьный центр лично, по
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункцион€uIьного центра
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой
корректной форме с использованием официально-делового стиJIя речи.
рекомендуемое времJI предоставления консультации - не более 15 минут,
время ожидания в очереди в секторе информирования для поJryчения
информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. Ответ
ва телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника
многофуцкционального центра, принявшего телефонный звонок.
индивидуа.llьное устное консультирование при обращении заявителя по
телефону работник многофункцион€uIьного центра осуществляет не более l0
минут.

22.7, В случае если для подготовки ответа требуется более
продолжительное время, работник многофункционального центра,
осуществляющий индивиду€шьное устное консультирование по телефону,
может предложить заlIвителю:

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется
заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

- назначить другое время для консультаций.
22.8- При консультировании по письменным обрапIениям заявителей

ответ направляется в письменЕом виде в срок не поздЕее 30 календарных дней
с момента регистрации обращения в форме электронпого документа по адресу
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в
многофункциональныЙ центр в форме электронного документа, и в
письменной форме- по почтовому адресу, ук€ванному в обращении,
поступившеМ в многофунКциональныЙ центр В письменной форме.



22.9, Вьlдача з€швителю результата предоставления муниципальной
услуги.

При на.пичии в Заявлении укаj}ания о выдаче результатов оказания

услуги через многофункционaшьный центр, уполномоченный орган
государственной власти, орган местного самоуправления передает док},1!{енты
в многофункциональный центр для последующей выдачи заjIвителю
(представителю) способом, согласно закJIюченным соглашениям о
взаимодействии заключенным между уполномоченным органом
государственной власти, органом местного самоуправления и
многофункцион€lльным центром в порядке, уrtsержденном постановлением
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2Ol1 г. J\Ъ 797 "О
взаимодействии между многофункционаJIьными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг и федераlrьными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации,
оргацап4и местного самоуправления".

22.|0. Порядок и сроки передачи уполномоченным органом
государственной власти, органом местного самоуправления таких документов
в многофункциона-,rьный центр опредеJuIются соглашением о взаимодействии,
заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства
Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. Ns 797 "О взаимодействии
между многофункциональными центрами предоставления государственных и
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти,
органЕIми государственных внебюджетных фондов, органами
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного
самоуправления".

22.\l, Прием заявителей цlя выдачи документов, являющихся
результатом услуги, в порядке очередности при получении номерного т€lлона
из терминаJIа электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо
по предварительной записи.

22.12. Работник многофункционмьного центра осуществляет
СЛед/ющие действия:

- устанавливает личность зtUIвителя на основании документа,
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае
обращения представителя заявителя);

- определяет статус исполнения зЕuIвления о выдаче рiврешениll на
ввод объекта в эксплуатацию в ГИС;

- распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра
электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с



использованием печати многофункционatльного центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном
носителе с использованием печати многофункционаJIьного центра (в
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации
случ€шх - печати с изображением Государственного герба Российской
Федерации);

- выдает документы змвителю, при необходимости запрашивает у
з€швителя подписи за каждый выданный документ;

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для
оценки качества
предоставленных услуг многофункциональным центром.

Раздел III. Состав, последовательпость и сроки выполпения
административных процедур, требования к порядку пх выполнения

23. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий) при предоставлении

Муниципальной услуги
23.1 . Перечень административных процедур:

а) Прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для

предоставления Муниципальной услуги;
б) Обработка и предварительное рассмотрение документов,

необходимых для предоставления МуниципальноЙ услуги;
в) ФормироВание и направление межведомственных запросов в органы

(организации), 1^rаствующие в предоставлении МуниципальноЙ услуги;
г) Определение возможности предоставления Муниципальной услуги,

подготовка проекта решениJI;

д) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Муниципальной услуги;
е) Подписание и направление (выдача) результата предоставления

Муниципальной услуги Змвителю.
2з.2. Каждая административная процедура состоит из

административных действий. Перечень и содержание административных

действий, составляющих каждую административную процедуру приведен в

Приложении 9 к настоящему Административному регламенту,



Раздел IY. Порядок и формы контроля за исполнением
Адмипистратt|вного регламента

24. Порядок осуществJIения текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответствеIlнымп долясностнымп лицами Адмипистрации,
положеншй Адмпнистративного регламента и иных норматпвпых
правовых актов, устанавJIивающих требоваltия к предоставлению

Муниципальной услуги

24.1. Текучий контроль за соблюдением и исполнением должностными

лицами Ддминистрации, положений настоящего Ддминистративного

регламентаииныхнорМатиВныхпраВоВыхактоВ'УстанаВлиВаюЩих
требованиЯ к предоставЛению Муниципальной услуги, осуществлJIется на

постоянной основе должностными лицами уполномоченного органа

государственной власти, органа местного самоуправления, организации,

уполномоченЕыми на осуществление KoHTpoJUI за предоставлением

муниципальной услуги.
24.2. Мя текущего контроля используются сведения служебной

корреспонденции, устная и письменна,I информачия специмистов и

должностных лиц уполномочеЕного органа государственной власти, органа

местного самоуправления, организации,

24.З. Текущий контроль осуществляется путем проведениJI проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; выявления и

yarpura"r" нарушениЙ прав граждан; рассмотрения, принятиlI решений и

подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения,

действия (бездействие) должностных лиц

25, Порядок и периодичность осуществлеЕия плановых и

внеплановых проверок полноты и качества предоставления

Муниципальноп услуги

25.1. Контроль за полЕотой и качеством предоставлениJI услуги

вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, Плановые

проверки осуществляются на основании годовых планов работы

уполномоченного органа государственной власти, органа местного

самоуправлеIrиrI, организации, утверждаемых руководителем

уполномоченного органа государственной власти, организации,

25.2. Пp1,1 плановой проверке полноты и качества предоставлеЕиJI

услуги по контролю подлежат:

а) соблюдение сроков предоставления услуги;

б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;

в) правильность и обоснованность приIrятого решения об отказе в



26. Ответствепность доля(ностных лиц Администрации,
работников МФЩ за решения и действия (бездействие), припимаемые

(осуществляемые) в ходе предоставленпя Муницlлпальной услуги

26.1. По результатам проведенных проверок в случае выявлениrI
нарушений, положений настоящего Административного регламента,
нормативных правовых актов Самарской области и нормативных правовых
актов органов местного самоуправления муниципarльного района Волжский
осуществляется привлечение виновньIх лиц к ответственности в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

26.2. ПерсонаJIьная ответственность должностных лиц за правильность
и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в
соответствии с требованиями законодательства.

26.3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением Муниципаltьной услуги, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций

26.4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за
предоставлением Муницип€lJIьной услуги являются:

- независимость;
_ тщательность.
26.5. Независимость текущего контроля заключается в том, что

должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не
находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации,

участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет
близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а
также братья, сесц)ы, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

26.6. ,,Щолжностные лица, осуществляющие текущий контроль за
предоставлением Муниципапьной услуги, обязаны принимать меры по
предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной

услуги.
26.7. Тщательность осуществления текущего контроля за

предоставлении услуги.
25.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях
нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых
актов Самарской области и нормативных правовых актов органов местного
самоуправлениrI муниципЕtльного района Волжский;

б) обращения граждан и юридических лиц на нарушеншI
законодательства, в том числе на качество предоставлениrI услуги.



предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении

уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим

разделом.
26.8. Граждане, их объединения и организации для осуществлениrI

контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения
порядка ее предоставления имеют право направлять в Министерство
государственного управления, информационных технологий и связи
Московской области жаllобы на нарушение должностными лицами,
Администрации порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее
ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного
настоящим Административным регламентом.

26.9. Граждане, их объединения и оргаЕизации для осуществления
контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право
направлять в Администрация индивиду€Lпьные и коллективные обрапIения с
предложениJ{ми по совершенствовании порядка предоставлениrI
Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия
(бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения,
связанные с предоставлением МуниципаJIьной услуги.

26.10.Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе
со стороны граждан их объединеllий и организаций, осуществляется
посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении
Муниципальной услуги, полr{ения полной, актуальной и достоверной
информации о порядке предостаыIения Муниципальной услуги и
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе
получениJI Муниципальной услуги.

Раздел Y. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальпую
услугу, а также их должностных лиц, муниципальных сJrужащих.

27. ,Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их

работников.
27.1.Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий

(бездействия) уполномоченного органа государственной власти, органа
местного самоуправления, оргаЕизации, должностных лиц уполномоченного
органа государственной власти, органа местного самоуправления,
организации, муницип€rльных служащих, многофункционаJIьного центра, а
также работники многофункцион€шьного ценrра при предоставлении усJIуги в

досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба). Органы местного
самоуправлениJI, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы



лица, которым может быть направлена жалоба зffIвителя в досудебном
(внесудебном) порядке.

27.2. В досудебном (внесудебном) порядке з€цвитель (представитель)

вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или
в электронной форме:

в уполномоченный орган государственной власти, орган местного
самоуправления, организации - на решение и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководителя структурного подразделения

уполномоченного органа государственной власти, органа местного
самоуправлениrI, организации, на решение и действия (бездейотвие)

уполномоченного органа государственной власти, органа местного
самоуправления, организации, руководителя уполномоченного органа
государственной власти, органа местного самоуправления, организации; в
вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного
лица, руководителя структурного подразделения уполномоченного органа
государственной власти, органа местного самоуправления, организации;

к руководителю многофункционzrльного центра - на решения и действия
(бездействие) работника многофункционального центра; к учредителю
многофункционального центра - на решение и действия (бездействие)
многофункционального центра. В уполномоченном органе государственной
власти, органе местного самоуправления, организации,
многофункцион€tльном центре, у rrредителя многофункционаJIьного центра
определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

28, Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
государственных и муниципальных услуг (функций)

28.|. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы
размещается на информационных стендах в местах предоставления услуги, на
саЙте уполномоченного органа государственноЙ власти, органа местного
самоуправления' организации, на Едином порт€ше, регион€шьном портале, а
также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме,
либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному
заявителем (представителем).

29. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе
предоставления муниципальной услуги

29.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжмования решений и
действий (бездействия) уполномоченного органа государственной власти,



органа местного самоуправления, организации, а также его должностных лиц
реryлируется:

- Федеральным законом М 210-ФЗ <Об организации предоставлениjI
государственных и муниципальных услуг>;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.|1.2012
Ns 1198 <О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений
и действия (бездействия), совершенных при предоставлении государственных
и муниципальных услуг));

- Решение Собрания Представителей поселения Курумоч
муниципаJIьного района Волжский от 26.11.2021 года N9 69120 (Об
утверждении Положения о муниципаJIьном контроле в сфере благоустройства
на территории сельского поселения Курумоч муниципального района
Волжский Самарской области>.

Приложение }lb 1

к Административному регламенту предоставлениJI
муниципЕIльной услуги <Предоставление разрешения

на осуществление земляных работ) на территории
сельского поселения Курумоч

муниципального района Волжский Самарской области

Форма разрешения на осуществление земляных работ

РАЗРЕШЕНИЕ
Nq Щата

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

наименование заявителя

Адрес производства земляных

Наименование работ:

(заказчика):

работ

Вид и объем вскрываемого покрытия (видlобъем в мз или кв м):



Период производства земляных работ: с

Наименование подрядной организации, осуществляющей земляные работы:

Сведения о должностных лицах, ответственных за производство земляных
работ:

по

Наименование подрядной
восстановлению

организации, выполняющей работы по
благоустройства:

Отметка о продлении

особые отметки

{Ф.И.О. должность уполномоченного
сотрулника}

Сведения о сертификате
электронной
подписи

Приложение ЛЬ 2
к Административному регламенту предоставлениf,

муниципа-пьной услуги <<Предоставление рЕtзрешениrl
на осуществление земляных работ>> на территории

сельского поселения Курумоч
муницип€Lllьного района Волжский Самарской области

Форма

решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении

муниципальной услуги

наименование уполномоченного на предоставление услуги



Кому:
(фамuлuя, uJчrя, олпчесmво (послеdнее - прu
на,luчuu), наlшrенованuе u daHHbte

dокуменmа, уOосmоверяюlцеzо лuчносmь -
dля фuзuческоео лuца ; наuлrенованuе
uH duвudуально zо пре dпрuнuлпаmеля, ИНН,
ОГРНИП * dля фuзuческоaо лuца,
зарееuсmрuрованноZо в качесmве
uнduвudуальноzо преdпрuнttмаmеля) ; полно е
н auJ|leHo ванuе юрuduческоzо лuца, ИНН,
ОГРН, юрuduческuй аdрес - dля
юрuduческоzо лuца)

Контактные данные:

(почmовьtй uнdекс u аdрес - dля фuзuческоzо
лuца, в m.ч. зарееuсmрuрованноео в качесmве
uн d uв udу мьн о z о пре d прuнuJvаm еля,

lпелефон, adpec элекmронной почmьt)

рЕшЕниЕ

л! от
(нолtер u dаmа реuленuя)

По результатам рассмотрения заявления по услуге <<Предоставление

разрешения на осуществление земJuIных работ> от
принято

решение . по следчюцим основаниям:

вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление
услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранениrI указанных
нарушений.

flанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Ns



{ Ф.И.О. должность уполномоченного
сотрудника}

Сведения о сертификате
электронной

подписи

Прилоясение }lЪ 3
к Административному регламенту предоставлениrI

муницип€lJIьной услуги <<Предоставление разрешениJI
на осуществление земляных работ> на территории

сельского поселения Курумоч
муницип€}льного района Волжский Самарской области

Главе сельского поселения Курумоч

от
Фамилия
Имя
Отчество (при наличии

сериrIN9
Реквизиты документа, удостоверяющего личность:

выдан

(дата выдачи и орган, выдавший документ)
место жительства:

(индекс, населенный пункт, улица, номер дома, квартиры)

Сведения о внесении в единый государственный реестр индивидуальных
предпринимателей (при осуществлении предпринимательской деятельности)

Номера контактных телефонов (для связи с
заявителем)_

Адрес электронной почты (для связи с заявителем
Почтовый адрес (для связи с з€uIвителем
Наименование юридического лица

Адрес (место нахождения) его постоянно действующего исполнительного
органа

государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации
юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц,
идентификационный номер нarлогоплательщика, за исключением случаев,

когда заrIвитель является иностранным юридическим лицом



заявителем
Адрес электронной почты (для связи с заявителем
Почтовый адрес (для связи с зЕuIвителем

Ф.и.о.

Номера контактных телефонов (для связи с

,Щанные представителя

Ns серия
Реквизиты документа, удостоверяющего личность:

выдан

(дата выдачи и орган, вьцавший документ)
место жительства

действующий на основании
выданной (улостоверенной)

зарегистрированной
Номера контактных телефонов

заявление
о выдаче разрешеншI на осуществление земляных работ

Прошу выдать разрешение на осуществление земляных работ
территории сельского поселения Курумоч
Место проведения работ:

на

(точное месторасположение yracTKa)
Сроки проведениrI
работ
Обязуюсь:
- восстановить благоустройство на месте проведения работ.

Про-у выдать (направить) разрешение на осуществление земJuIIlых
работ в:

органе местного самоуправления_
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг_
отделением почты России

(индекс, паселенный пункт, улица, номер дома,
квартиры)



)(

Выражаю согласие на обработку персон€шьных данных в порядке,

Федеральным законом от 27 .07 .2006 Ns 152-ФЗ (О

данныю>

(подпись)

(Подпись) (Ф.И.О.)



Приложение }lb 4
к Административному регламенry предоставления

муниципальной услуги <<Предоставление разрешениrI
на осуществление земляных работ> на территории

сельского поселения Курумоч
муницип€Lпьного района Волжский Самарской области

Проеrсг изводства на инжен ных сетеи
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Приложение ЛЬ 5
к Административному регламенту предоставлениrI

муниципа-пьной услуги <Предоставление р.врешениrI
на осуществление земляных работ>> на территории

сельского поселения Курумоч
муницип€tльного района Волжский Самарской области

График производства земляных работ

Функцион€Lпьное н€вначение объекта:
Адрес объекта:
(адрес проведения земляных работ,

земельного

Исполнитель работ
(должность, подпись, расшифровка подписи)

м.п.
(rrри наличии)
Заказчик (при наличии)

м.п.

"20

(должность, подпись, расшифровка подписи)

п 1120

?l г

г

Jф п/п

Наименование работ

Щата нач€Llrа работ
(день/месяlд/год)

Дата окончания

работ
(день/месяц/год)

(при наличии)

39



Приложение ЛЬ б
к Административному регламенту предоставлениrI

муниципальной услуги <<Предоставление р€врешения
на осуществление земляных работ>> на территории

сельского поселения Курумоч
муницип€Lпьного района Волжский Самарской области

Форма акта о завершении земляных работ и выполненном
благоустройстве

Акт
о завершении земляных работ и выполненном благоустройствеl
(организация, предприятиеlФИО, производитель работ)

адрес
Земляные работы производились по адресу:
Разрешение на производство земляных работ N от
комиссия в составе:
представителя организации, производящей земляные работы (подрядчика)
(Ф.И.О., должность)
представителя организации, выполнившей благоустройство
(Ф.и.о , должность)
представителя управляющей организации или жилищно-эксплуатационной
организации
(Ф.И.О., должность)

акт на выполнения благоустроительных работ в полном объеме
Представитель , производившей земляные работы подрядчик),
(подпи сь)
Представитель организации, выполнившей благоустройство,

(подпись)
представитель владельца объекта благоустройства, управляющей организации или
жилищно-эксплуатационной организации

Приложение:
_ Материалы фотофиксации выполненных работ

(подпись)

.щокумент, подтверждающий уведомление организаций, интересы которых
были затронуты при проведении работ (для обращений по основанию,
ук€ванному в пункте 6. 1.3 настоящего Административного регламента)2.

l На акте проставляется отметка о согласовании с организациями, интересы которых были затронуты 11ри проведении
работ (службы, отвечающие за эксплуатацию инженерных коммуникаций, правообладатели земельных участков, на
которых проводились работы) либо к акту прикJIадывается документ, подтверждающий соответствующее
согласованИе (за исклюЧениеМ обращений по основанию, указанному в пункте б.1.3 настоящего Админис,гративного
регламента).

40



Приложение }lb 7
к Административному регламенту предоставления

муниципаJIьной услуги <<Предоставление разрешениJI
на осуществление земляЕых рабоD на территории

сельского поселения Курумоч
муниципального района Волжский Самарской области

Форма
решения о закрытии разрешения на осуществление земляных работ

наименование уполномоченного на предоставление услуги

Кому:
(фа.лtuлuя, Llлtя, оmчесmво (послеdнее - прu напuчuu), Hall"'yreHona+ue u daHHble
dокуменmа, уdосmоверяюulеzо лuчносmь - dля фuзuческоzо лuца;наllJrrенованuе
uнduвudуальноzо преdпрuнu-л/rаmеля, ИНН, ОГРНИП - dля фltзuческоaо лuца,
зареzuсmрuрованноzо в качесmве uнduвudумьноzо преdпрuнtмаmеля) ; полное
HalrмeчoBaчue юрuduческоzо лuца, ИНН, ОГРН, юрuduческuй аdрес * dля
юрuduческоzо лuца)

(почmовьlй uHdeKc u adpec - dля фuзuческоzо лuца, в m.ч. зареzuсmрuрованноzо в

качесmве uнduвudуальноzо преdпрuншмаmеля, mелефон, аdрес элекmронной почmы)

рЕшЕниЕ
о закрытии разрешения на осуществление земляных работ

Ns ,Щата

уведомляет Вас о закрытии разрешения на производство

земляных работ J\Ъ на выполнение работ

проведенных по адресу
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{Ф

отметки

должность уполномоченного
сотрудника}

Сведения о сертификате

электронной
подписи
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Приложение }(b 8
к Административному регламенту предоставлениrI

муниципальной услуги <<Предоставление р€врешения
на осуществление земляных работ>> на территории

сельского поселения Курумоч
муницип€шьного района Волжский Самарской области

Перечень и содержание административных действий, составляющих
административные процедуры

Порядок выполнения административных действий при обращении
Заявителя (представителя Заявителя)

Jф

г/п
Место

выполнения
действия/

используемая ИС

Процедуры ,Щействия Максима.llьный срок

l 2 з 4 5

l ведомство/пгс

Проверка
документов и

регистрация
заявления

Контроль комплектности предоставленных
документов ,Що l рабочего лня3

2 ведомство/пгс Подтверждение полномочий
представителя заявителя

J Ведомство/ПГС Регистрация заявленлuI

4 ведомство/пгс
Принятие решения об отказе в приеме
документов

5
Ведомство/ПГС/
смэв

ПОлl^tение
сведений
посредством
смэв

Направление межведомственных запросов
,Що 5 рабочих дней

6
Ведомство/ПГС/
смэв

Получение ответов на межведомственные
запросы

8 ведомство/пгс
Рассмотрение
документов и
сведений

Проверка соответствиJl документов и
сведений установленным критериям дIя
принятIб{ решениrI

Що 5 рабочю< лней

9 ведомство/пгс Принятие
решения

Принятие решения о предоставлении
услуги

,Що 1 часа

l0 ведомство/пгс
Формирование решения о предоставлении

услуги

1l ведомство/пгс
Принятие решения об отказе в
предоставлении услуги

|2 ведомство/пгс
Формирование отказа в предоставлении
услуги

lз Молуль МФЦ /

ведомство/пгс

Выдача

результата на
бумажном
носителе
(опционально)

Выдача результата в виде экземцляра
электронного документа, распечатанного
на бумажном носителе, заверенного
подписью и печатью МФЦ / Ведомстве

После оконtIания
процедуры приtштиrl

решениrl

З Не включается в общий срок предоставления государственной услуги.
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Прпrожение N 9
к административному реглЕlI\{еЕту
предоставлеIlия муниципшьной усrгупа
<<ГIредоставление разрешения на
осу]цествJIение земляньп< работ на
территории сеJIьского поселения Курумоч
м}.Еицип€rльного района Волжский
Сшларской области>

главе сельскою поселеЕия
Курумоч мунищпапьного рйона
Волжский Самарской области

наименование юриди!Iескою лица
с указанием организационно-

правовой формы,

место н€lхождения, ИНН - дл,я

юридическихлиц,

ФИО, алрес ремстрации (места
жительства),

реквизиты док)rмента,

удостоверяющего лиlIность - для

физическrл< лиц

ФИО. реквизиты док},]!{ента,
подтверждающего

полномочиJI - дIя представителеи
ЗЕUIВИТеJUI

почтовый ад)ес, адрес
элекгронной почты,

номер телефона

Уведомление
о проведении земляных работ
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Настояrцлм }ъедомJuIю о необходимости проведения земJIяньD( работ на земельном
r{астке по адресу:

(наименование населённого п)д{кта, улицы, номер }п{астка, указывается в том чис.,IIе

кадас,гровый номер земельного rrастка" если он имеется)
Необходимость проведениrI земJuIньIх работ бусловлена аварией

(указывается фактически
произошедшее повреждение (уничтожение) шсущества в результате
произошедшей аварии).
Представrrяю график ппанируемого проведения зем.,rяных работ:

Ns
Мероприятие Начальные и конечные даты и BpeMrI

проведения соответствующего
мероприJIтия

Обязуюсь восстановить указанный в настоящем уведоI\dлеЕии земельный

}п{асток в первоначальном виде после завершения зеI\{JrIньж работ до
(указывается дата завершеншI исполнениJI

соответств}.ющей обязалшости).

,Щаю согласие на обработку MoID( персонаJIьньIх данньIх, указанньD( в
заJIвлении, в порядке, уст€lноыIенном законодательством Российской Федерации о
персональньж данных.Ш

(подпись) (фшилия, имя и (при наличии) отчество подписавшего лица.

наимеIIование доJDкности подписавшего лица либо

указание на то, что tIодписавшее лицо
(для юридических
лиц, при наличии) яRIUIется представителем по доверенности)
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